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PLANO DE ENSINO 2024

| - IDENTIFICACAO

DISCIPLINA Representagdo Temadtica I: Indexagdo

CARGA HORARIA

72h

e Resumos
CURSO Biblioteconomia SEMESTRE 30
PROFESSORA Adriana D. Torello TITULACAO Mestrado

CODIGO DA DISCIPLINA RTIR - 72

Il - OBJETIVOS

GERAL

Apresentar a base tedrica da analise documentdria e as técnicas e procedimentos da indexagdo e resumos.

ESPECIFICO
Capacitar o aluno a elaborar resumos e indices documentarios.

Il - EMENTA

Estudo tedrico-pratico das técnicas de indexacdo e resumos, a fim de capacitar o estudante a indexar documentos
textuais e imagens e elaborar resumos documentarios. No ambito da representacdo tematica, aborda a indexagdo
nos sistemas de organizacdo e representacdo do conhecimento (SORC). Demonstra as etapas e os principios da
indexacdo, enfatizando a pratica da andlise documentdria, mediante realizacdo de leitura, sintese e resumo de
conteldos documentdrios. Ensina diretrizes de uma politica de indexacdo. Explora os diferentes tipos de resumos e

seus métodos de elaboragdo.

IV. CONTEUDO SELECIONADO

- Anélise documentaria;

- Indexagdo: normas, etapas e principios;

- Politicas de indexacao;

- Resumos: principios, fun¢des, normas e elaboragdo de resumos.

V. METODOLOGIA
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A - METODOS
Aulas tedricas e praticas com apresentag¢ao dos conceitos tedricos.

B — RECURSOS
Textos, internet, apresentacGes eletrénicas, Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), interagdes sincronas e
assincronas com conteudos referentes a disciplina e exercicios para fixa¢do e avaliagao.

VI. AVALIACAO

A) 04 atividades individuais AVA — até 4,00 pontos

B) 01 Trabalho Integrado com as disciplinas “Representac¢do Descritiva II” e “Representacdo Tematica IlI” — até 6,00
pontos

Composi¢ao da nota: A+ B =4,00 + 6,00 =10

Todas as atividades AVA estdo indicadas no cronograma do plano, atentem-se! Ndo serdo aceitas entregas feitas
fora do prazo.

Além das atividades AVA, temos exercicios praticos que servirdo de base para o desenvolvimento do trabalho
integrado, também indicadas no cronograma — evitem perder tais atividades.

IMPORTANTE:
e Faltas n3o serdo abonadas ou retificadas pelo professor, exceto nos casos previstos em lei/manual do
aluno (solicitagdo via secretaria). Administre bem sua frequéncia!
e No que se refere a entrega dos trabalhos, ressalto que devem ser normalizados de acordo com as regras de
normalizag¢do de trabalhos académicos. Devem ser redigidos seguindo o padrdo da norma culta e devem
ser entregues com formatacdo e critérios adequados a um trabalho de graduacao.

VII. BIBLIOGRAFIA

BASICA

LANCASTER, F. W. Indexagdo e resumos: teoria e pratica. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 2004.
Disponivel em: <http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000002/000002a9.pdf>. Acesso em:
19 jan. 2023.

LEIVA, Isidoro Gil; FUJITA, Mariangela Spotti Lopes. Politica de indexagdo. Sdo Paulo: Cultura
Académica; Marilia: Oficina Universitaria, 2012. p. 31-106. Disponivel em: <http://biblioteca.fespsp.
org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000004/00000482.pdf>. Acesso em: 19 jan. 2023.

MAIMONE, Giovana Deliberali; KOBASHI, Nair Yumiko; MOTA, Denysson. Indexacdo: teoria e métodos.

In: SILVA, José Fernando Modesto da; PALETTA, Francisco Carlos (Org.). Tépicos para o ensino de

biblioteconomia. S30 Paulo: ECA/USP, 2016. p. 73-85. Disponivel em: <http://biblioteca.fespsp.
org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000003/00000342.pdf>. Acesso em: 19 jan. 2023.



Fundacédo Escolade
% Sociologia e Politica
) deSaoPaulo

Fundacao Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo —- FESPSP

Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo - ESP
Recredenciada pela Portaria SERES n° 754 de 08/07/2022
Publicada no Diario Oficial da Uniao de 11/07/2022. Edigédo 129. Segédo 1. Pagina 42.

COMPLEMENTAR
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VIiIl. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Data ‘ Aula ‘ Conteudo

Apresentacdo do curso: Conteldo programatico, cronograma de atividades e Trabalho

06/08 ! Integrado

13/08 2 Fluxo documentdrio. Informagdo documentaria

20/08 3 Indexagdo nos sistemas de recuperac¢do da informagao
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27/08 4 Condensacdo de textos. Introducgdo ao estudo das praticas da leitura documentaria.
Exercicios de leitura técnica
03/09 5 Aula Online — Aula conjunta com as trés professoras sobre o Trabalho Integrado
10/09 6 Visita - Semindrio Internacional Biblioteca Viva
17/09 7 Leitura documentaria. Leitura técnica dos livros do trabalho integrado - Aula pratica
24/09 8 Indexagdo: principios e normas
01/10 9 Indexacgdo: principios e normas (continuacdo). Exercicios de indexacdo
Identificagdo de conceitos e elaboragdo do enunciado tematico. Indexagao: praticas e
08/10 10 o L. =
aplicagdes. Exercicios de Indexacao
15/10 11 Elaboragdo da Indexagdo — Livros do Trabalho Integrado - Aula pratica
Metodologias e politicas de indexa¢do. Andlise de casos. Exercicio pratico de politica de
22/10 12 . =
indexacdo
29/10 13 Resumos: principios, funcdes e normas de elaboracgdo. Exercicios de Resumos
05/11 14 Exercicios de Resumos
12/11 15 Elaboragdo de Resumos - Livros do Trabalho Integrado - Aula pratica
19/11 16 Aula online — devolugdo dos resumos e duvidas finais para entrega do trabalho
26/11 17 Indexacdo de imagens
03/12 18 Seminario de Extensdo
10/12 - Prova Substitutiva
17/12 - EXAME FINAL
Atividade Data de Atividades Desenvolvidas
entrega

1 30/08 AVA 1 — Questionario tedrico

2 04/10 AVA 2 — Questionario tedrico

3 18/10 AVA 3 - Tarefa (Leitura documentaria e indexagdo — livros integrado)

4 14/11 AVA 4 — Tarefa (Resumos — livros integrado)

5 29/11 ENTREGA DO TRABALHO INTEGRADO (AVA)

Versao de 05 de agosto de 2024




